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Porady-sprava z vyletu

Vacsina biznismenov chodi na porady. Problémom klasickych porad je, Zze sa zameriavaju na
funkéné updaty a nie na zakladné vyzvy, ktoré pred timom stoja. Preto sa €asto koncia tak, ze sa
na nich prili§ vela €asu travi nad nie¢im, ¢o nie je doleZité, a nie nad tym, ¢o dblezZité je.

Jednym z jednoduchych spésobov, ako narusit monoténnost porad, je drobna sprava z vyletu. Ako
bolo v Londyne? Ked sa ludia odniekial vratia, poZiadajte ich, aby pripravili zhrnutie toho, ¢o tam
robili a €¢o sa dozvedeli. Takto zaCinajte vSetky porady. MézZe to byt aj sprava z vikendu. Spravy
Z ciest podnecuju diskusiu a ak niekto vie, ze ich ma pripravit, da si na tom zalezat. Dobra sprava
vytrhava ludi z ich funk&nych kolaji a presne to pomaha spravit poradu uspesdnou. Bez ohfadu na
pracovné zaradenie by [udia mali mat nazor na biznis, odvetvie, zdkaznikov, partnerov a rézne
kultary.

Emaily
Pravidla pre pracu s emailom

o Odpovedajte rychlo. Rychle odpovedanie na maily posilfiuje maritokraciu, vytvara pozitivhu
spatnu vazbu, kolegovia vas zahrnu do délezitych diskusii a rozhodovacich procesov.

o Ked piSte email, zalezi na kazdom slove, nezatazujte nikoho balastom. Budte vo svojich
vyjadreniach presni.
Neustale si precistujte schranku prijatych sprav.

¢ Na emaily reagujte spdsobom: ktory pride posledny, dostane odpoved ako prvy.
Pamatajte, ste router. Ked dostanete zaujimavu informaciu, pouvazujte, komu inému by sa
eSte mohla hodit..

o Ak pridate niekoho do skrytej kdpie, zamyslite sa, preco to robite.
Nekri¢te. Ak uz musite, urobte to osobne. Je prili§ jednoduché kri¢at elektronicky.

o Ulahcite si sledovanie poZiadaviek. Ak chcete sledovat plnenie uloh, dajte si email oznacenie
,Sledovat®. Vdaka tomu ho lahko najdete a budete méct nadviazat. Ak nieCo nebude spravené,
znovu poSslite pdvodny email a do uvodu pridajte text: Je to hotové?
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